Obec RADOSTKA

Interna smernica

¢.01/2013

o vykonavani predbeznej, priebeznej a naslednej financnej kontroly
na Obecnom Urade v Raddstke

Obec Radostka (dalej len ,,obec”) v zmysle zdkona NR SR ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole
a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,,zék. ¢. 502/2001 Z. z.*), vydava

tito Smernicu Obce Radostka €. 1/2011 o vykondvani predbeznej, priebeznej a néslednej finanénej
kontroly na Obecnom urade Obce Radostka (d’alej len ,,obecny trad™), (d’alej spolu len ,,smernica™).

I. éast’
Uvodné ustanovenia a zdkladné pojmy

CL1
Uvodné ustanovenia

1) Této smernica upravuje jednotny postup, zdkladné pravidl4, ciele a spdsob vykonédvania predbeznej,
priebeznej a naslednej financnej kontroly pri uplatiiovani finanéného riadenia na obecnom urade,
zabezpeCujiceho dodrZiavanie vSeobecne zavdznych prdvnych predpisov a dodrziavanie
hospodérnosti, efektivnosti, i€elnosti a u€innosti pri hospodéreni s finanénymi prostriedkami obce a
inych ¢innostiach obce v zmysle z4k. ¢. 502/2001 Z. z. a stanovuje prava, povinnosti a zodpovednost
zamestnancov obce za jej spravny vykon.

2) Smernica sa vztahuje na postup organizaénych Gtvarov (najmi referatov) obecného uradu pri
vykonavani predbeznej, priebeznej a néslednej finanénej kontroly a uplatiiuje sa pri vietkych druhoch
finanénych operéacii spojenych s cinnostou obecného Uradu so zameranim na hospodarnost,
efektivnost, Ucelnost” a t¢innost’ dotknutej finanénej operacie.

CLIL
Zakladné pojmy

1) Na Gcely tejto smernice sa:

a) hospodarnostou rozumie najmi minimalizovanie ndkladov na vykonanie finan¢nej operécie, a to
pri zachovani jej primeranej Urovne a kvality,

b) efektivnostou rozumie najmd maximalizovanie vysledkov ﬁnancnej operacie vo vztahu k
pouzivanym verejnym prostriedkom,

¢) G¢innostou rozumie vztah medzi planovanym a skutoénym vysledkom finan¢nej operécie
vzhl'adom na pouzité verejné prostriedky,

d) Ugelnostou sa rozumie vztah medzi planovanym a skutoénym vysledkom finanénej operécie
vzhl'adom na Ucel sledovany pouzitim verejnych prostriedkov,
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e) verejnymi prostriedkami najmé prostriedky rozpoctu obce, Statneho rozpoctu, Statnych fondov,
statnych prispevkovych organizacii, prostriedky Eurdpskych spologenstiev a iné prostriedky zo
zahrani¢ia na financovanie projektov na zklade medzindrodnych zmliv, ktorymi je Slovenska
republika viazan4,

f) finanénym riadenim sthrn postupov obecného tradu pri zodpovednom a prehl'adnom planovani,
rozpodtovani, iétovani, vykaznictve a finanénej kontrole verejnych prostriedkov, ktorych ciel'om
je hospodarne, efektivne, i¢elné a uinné vyuzivanie verejnych prostriedkov,

g) finanénou operaciou rozumie prijem alebo pouzitie verejnych prostriedkov v hotovosti alebo
bezhotovostne, pravny tkon alebo iny tGkon majetkovej povahy. Pravny tkon je prejav vole
smerujtici najmé k vzniku, zmene alebo zéniku tych prav alebo povinnosti, ktoré pravne predpisy
s takym prejavom spéjajl. Pravnym ukonom je napr. ozndmenie o vyhlaseni metédy verejného
obstaravania, zmluva resp. dohoda, objednavka. Inym ukonom majetkovej povahy je ukon, ktory
mé dopad na evidenciu o majetku (napr. zarad'ovanie, vyradovanie a likviddcia majetku, presun
majetku z kanceldrie do kanceldarie atd.),

h) finan&nou kontrolou rozumie sahrn ¢innosti, ktorymi sa v stlade so zdkonom o finan¢nej kontrole
a osobitnymi predpismi overuje:

i) splnenie podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov,

ii) dodrZiavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a predpisov vydévanych na ich
zéklade pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

iii) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, uelnosti a ucinnosti pri hospodéreni s verejnymi
prostriedkami,

iv) véasné a spolahlivé informovanie starostu obce resp. zastupcu starostu obce, zodpovednych
za finanéné riadenie o trovni hospodérenia s verejnymi prostriedkami a o vykonanych
finanénych operéciéch,

v) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou a na
odstranenie pri¢in ich vzniku.

2) Predbeznou finanénou kontrolou obecny urad overuje kazda svoju finantnu operaciu.

3) Priebeznou finanénou kontrolou obecny trad overuje finan¢né operacie vybrané starostom.
4) Nasledni finanénu kontrolu vykondva obecny trad v rozsahu svojej pdsobnosti ustanovenej
osobitnymi predpismi.'

CL 111
Posobnost’ a zodpovednost starostu obce, zdstupcu starostu obce a zamestnancov obce

1) Starosta obce a v jeho nepritomnosti zéstupca starostu obce podl'a zék. ¢. 502/2001 Z. z. zodpoveda

za:

a) zabezpeenie vyli¢enia zésahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov —obce
vykonévajucich finanént kontrolu,

b) vytvorenie, zachovavanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia,

c) prijatie opatreni na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou a na odstranenie pricin ich
vzniku, urlenie zamestnancov obce zodpovednych za nedostatky zistené financ¢nou kontrolou
a uplatnenie opatreni vo¢i nim podl'a osobitnych predpisov °

d) priebezné prehodnocovanie a aktualizovanie sluzobnych prepisov a rozhodnuti ako vnutornych
riadiacich aktov obce a obecného tradu, upravujlcich postupy pripravy a realizicie finan¢nych
operécif vo vizbe na uplatiiovanie zdk. ¢. 502/2001 Z. z.,

! Napr. zék. & 523/2004 Z. z. o rozpodtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zékonov
v zneni neskor$ich predpisov
2 Napr. zék. & 311/2001 Z. z. Zékonnik prace, zak. €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni
nesk. predpisov
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2)

e)

g
h)

b))
k)

D

vytvorenie, dodrZiavanie a rozvijanie systému finanéného riadenia zabezpecujticeho dodrziavanie
vieobecne zavdznych pravnych predpisov, hospodarnost, efektivnost, celnost’ a G€innost’ pri
hospodareni s verejnymi prostriedkami a pri inych ¢innostiach,

vytvorenie postupov finanéného riadenia tak, aby zabezpetilo transparentné posudzovanie
a finanént kontrolu pripravy a realizécie finanénych operacii,

vykonavanie predbeznej finan¢nej kontroly podla zék. €. 502/2001 Z. z. a tejto smernice,

za pripravu a realizdciu finanénych operdcii tak, aby bola dodrzand zasada hospodéarnosti,
efektivnosti, U¢elnosti a Gi¢innosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

zabezpetovanie pripravy a realizdcie finan¢nych operacii v silade so schvalenym rozpoctom
obce, s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

zabezpetovanie dodrziavania vieobecne zaviznych pravnych predpisov a prislusnych ustanoveni
organiza¢ného poriadku obce,

vypracovanie kontrolnych listov pre finantné operacie (dalej len ,kontrolny list), na ktorych sa
vyznauje vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly,

vyberanie finanénych operacii na overenie priebeznou financnou kontrolou a urcenie
zamestnancov na jej vykonanie.

Zodpovednost zamestnancov obce za rozpodet, verejné obstardvanie a spravu majetku, za sulad so
zmluvami alebo sinymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi prostriedkami, za stlad so
vieobecne zavdznymi pravnymi predpismi uklad4 starosta obce podriadenym zamestnancom obce v
opisoch pracovnych &innosti tychto zamestnancov, ¢im sa stdvaju zodpovednymi aj za vykonanie
predbenej finanénej kontroly v zmysle zék. ¢. 502/2001 Z. z..

II. éast’
Predbeina financéna kontrola

CLIV
Etapy predbeznej financnej kontroly

Etapa pripravy finan¢nej opericie s

1) Predbeznd finanénd kontrola v etape pripravy finantnej operdcie (do podpisania zmluvy alebo
objednévky) je zamerana na oblast’ planovania, rozpoctovania, verejného obstardvania, uzatvarania
zmluv alebo inych tkonov majetkovej povahy.

2)

3)

Vecne prislusni zamestnanci obce overuju pripravovani finanént operaciu (podla jej druhu) najméa

z hl'adiska jej:

a) suladu so schvalenymi uzneseniami obecného zastupitel'stva obce,

b) stladu so schvdlenym rozpoétom obce a so zdkonom NR'SR ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpoétovych
pravidlach verejnej spravy aozmene adoplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich
predpisov,

¢) hospodéarnosti, efektivnosti, i¢elnosti a G¢innosti,

d) suladu s verejnym obstardvanim, uskutoiiovanym podla zdk. €. 25/2006 Z. z. o vergjnom
obstar4vani v zneni nesk. predpisov,

e) suladu so zdkonom o majetku obci v zneni neskorsich predpisov, s inymi vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi a so Zasadami hospodarenia a nakladania s majetkom obce,

f) sualadu s uzatvorenou zmluvou, resp. inym rozhodnutim starostu obce a obecného zastupitel'stva

obce o hospodéreni s verejnymi prostriedkami.

Vykonanie predbeznej finanénej kontroly potvrdzuje vecne prisluSny zamestnanec obce na prislu$nom
kontrolnom liste sivisiacom s pripravovanou finanénou operaciou s uvedenim ddtumu jej vykonania,
vlastnoruéného podpisu a uvedenia pripadnych pripomienok.
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4) Po vykonani predbeznej finanénej kontroly vSetkymi vecne prislusnymi zamestnancami obce podla

stanovenych postupov pre pripravovani finanéna operaciu, sa navrh pripravovanej finanénej operacie,
spravidla vo forme névrhu zmluvy, predklad4 starostovi obce prip. vo forme objednévky zéstupcovi
starostu obce.

Etapa realizicie finan&nej operacie

5)

6)

7)

8)

)

2)

3)

4)

3)

Predbeznd finan¢n4 kontrola v etape realizicie finan¢nej operacie (pred jej ukondenim formou prijmu
alebo vydavku finanénych prostriedkov v hotovosti alebo bezhotovostne) je zamerand na oblast’
plnenia na ziklade uzatvorenych zmlav, resp. inych Ukonov majetkovej povahy, Uctovnictva,
vykaznictva a spravy majetku obce.

Vecne prislusni zamestnanci obce povereni na vykon predbeznej finanénej kontroly v tejto etape

overuju realizovanii finanénti operaciu z hl'adiska:

a) vecného plnenia,

b) C¢iselnej spravnosti a finanénych podmienok ustanovenych v zmluve alebo objednévke, resp.
v inom rozhodnut,

¢) evidencie majetku (stlad so zak. o majetku obci, so zék. & 431/2002 Z. z o Gctovnictve, so
Zasadami hospodérenia a nakladania s majetkom obce).

Vykonanie predbeznej finanénej kontroly v etape realizécie finanénej operacie potvrdzuje vecne
prislusny zamestnanec obce na prislunom kontrolnom liste, suvisiacom s realizovanou finanénou
operaciou s uvedenim détumu jej vykonania, vlastnoruného podpisu a uvedenia pripadnych
pripomienok.

Po vykonani predbeznej finan¢nej kontroly vsetkymi vecne prislusnymi poverenymi zamestnancami
obce sa doklad predklad4 starostovi obce na podpis.

CLV
Nedostatky zistené pri vykone predbeZnej finanénej kontroly

Finan¢nu operaciu nemozno vykonat' alebo v nej pokracovat’ bez jej overenia predbeznou finanénou
kontrolou.

Vecne prisludny zamestnanec obce na vykon predbeZnej finanéne; kontroly je povinny zastavit’
finanéni operaciu, ak pri jej vykone zistil zavazné nedostatky.

V pripade ak zistené nedostatky nie su zivazného charakteru (t. J. formalne nedostatky v pisani,
pocitani apod.), vrati vecne prislusny zamestnanec obce nayrh finanénej operdcie na doplnenie,
pripadne na opravu vykona v rdmci svojho opravnenia sam.

Zéavaznym nedostatkom je najmi nesdlad so schvalenymi uzneseniami obecného zastupitel'stva,
schvdlenym rozpottom obce, uzatvorenou zmluvou, resp. inym rozhodnutim o hospodareni
s verejnymi a vlastnymi prostriedkami ako aj slvisiacimi vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi,
alebo ak je navrhovang finanéna operacia nehospodérna, neefektivna, netidelna alebo neudéinna.

Starosta obce prijima opatrenia na napravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou ana

odstrdnenie ich vzniku, uruje zamestnancov obce zodpovednych za nedostatky zistené finanénou
e v s 8 N Py 5 2

kontrolou a uplatiiuje opatrenia vo&i nim podla osobitnych predpisov.



)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

II1. éast’
PriebeZzna a nasledn4 finanéna kontrola

ClL VI
Priebezna finanén4 kontrola

Priebeznd finanén4 kontrola sa vykondva v etape pripravy a realizacie vybranych finanénych operécii.
Finantnl operdciu vyberie starosta obce a uréi zamestnanca obce, s ktorého Cinnostou finanéna
operdcia slvisi, ale ktory je funkéne a organizacne nezavisly od zamestnanca zodpovedného za jej
pripravu a realizdciu a za vykondvanie predbeznej finan¢nej kontroly, aby priebeznt finanénd
kontrolu vykonal.

Vykondvanim priebeZnej finanénej kontroly sa na obecnom drade zabezpecCuje zvysenie G&innosti
predbeznej finan¢nej kontroly tym, Ze vybrana finanéna operdcia je kontrolovana priebezne aj inym
zamestnancom obce, a to najmi z hladiska dodrzania odbornych, technickych, prévnych a inych
poZiadaviek, ktoré by mala finanénd operécia spiitat.

Priebeznou finanénou kontrolou sa overuje:

a) sulad vybranej pripravovanej finanénej operécie s osobitnymi predpismi, uzatvorenymi zmluvami,
medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zéklade ktorych sa
Slovenskej republike poskytujti prostriedky zo zahranicia, alebo s rozhodnutiami vydanymi na
zéklade osobitnych predpisov s ciel'om predist neopravnenému, nehospoddrnemu, neefektivnemu,
nea¢innému a netielnému pouzitiu verejnych prostriedkov,

b) Uplnost a preukédzatel'nost’ G&tovnych alebo inych dokladov stvisiacich s kontrolovanou finanénou
operéaciou, -

c) preverenie oprdvnenia os6b, ktorf finanénti operaciu nariadili a over; li, na jej nariadenie a overenie
a preverenie ich podpisov,

d) vykonanie predbeZnej finanénej kontroly v stlade so zék. & 502/2001 Z. z. a touto smernicou.

Ak priebeznou finanénou kontrolou zamestnanec obce nezistil ¥iadne nedostatky, vyhotovi z tejto
kontroly struény pisomny zédznam, v ktorom opise priebeh vykonanej priebeznej finanénej kontroly,
predmet overovania, zistené skutoénosti a d’alsie naleZitosti v zmysle § 10 ods. 3 zak. &. 502/2001 Z.
z.. Tento zdznam predloZi starostovi obce a zamestnancovi, ktory je zodpovedny za pripravu a
realizéciu vybranej pripravovanej finanénej operécie.

CL vl
Nedostatky zistené pri vykone priebeZnej finanénej kontroly

Ak boli priebeznou finanénou kontrolou zistené nedostatky, ktoré predstavuju riziko, Ze by verejné
prostriedky mohli byt" pouZité neopravnene, nehospodarne, neefektivne, netcinne alebo netdelne,
zamestnanec podla ¢l. VI ods. 1 tejto smernice vypracuje spravu z priebeznej finanénej kontroly,
ktord obsahuje okrem naleZitosti zdznamu z priebeznej finanénej kontroly podla &l. VI ods. 4 tejto
smernice aj zistené nedostatky a upozornenie, Ze v realizacii vybranej pripravovanej finanénej
operacie sa moze pokracovat’ aZz po ich odstraneni. Tento zamestnanec predlozi spravu z priebeznej
finan¢nej kontroly starostovi obce a zamestnancovi, ktory je zodpovedny za pripravu a realiziciu
vybranej pripravovanej finanénej operécie.

Starosta obce prijima opatrenia na napravu nedostatkoy zistenych priebeznou finanénou kontrolou a

na odstranenie pri¢in ich vzniku, uréuje zamestnancov obce zodpovednych za vzniknuté nedostatky a
s . T 5 5 L . 2

uplatriuje opatrenia vo¢i nim podl'a osobitnych predpisov.

Finantnl operaciu mozno realizovat’ az po odstréneni nedostatkov zistenych priebeznou finanénou
kontrolou.



CL VIII
Nasledn4 finanén4 kontrola

1) Naslednou finanénou kontrolou sa na obecnom trade overuje objektivny stav kontrolovanych
skuto¢nosti a ich silad so vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi a vnutornymi aktmi riadenia so
zameranim na dodrziavanie hospoddrnosti, efektivnosti, Gcelnosti a u&innosti pri hospodareni
s verejnymi prostriedkami, vykonévanie predbeznej finanénej kontroly, dodrZiavanie postupu pri
priebeZnej finanénej kontrole, splnenie opatreni prijatych na ndpravu nedostatkov zistenych finan¢nou
kontrolou a odstrdnenie pri¢in ich vzniku a d’alsie skutognosti v zmysle § 11 zék. & 502/2001 Z. z..

2) Nasledn finan¢nt kontrolu vykonédva hlavny kontrol6r obce podla zak. & 502/2001 Z. z. a v stlade
so zak. €. 369/1990 Zb. o0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov.

3) Hlavny kontrolér obce je opravneny vyzadovat' od kontrolovaného subjektu v urenej lehote
poskytnutie origindlov dokladov, zdznamov d4t na pamitovych médiach prostriedkov vypoctovej
techniky, ich vypisov, vyjadreni a ostatnych informacif potrebnych na vykonanie naslednej finanénej
kontroly.

IV. éast’
Zaverecné ustanovenia

1) Této smernica bola schvélena uznesenim obecného zastupitel'stva obce &. 9/2013 zo diia 26. 07. 2013.
2) Tato smernica nadobuda platnost’ dita 26. 07. 2013 a G&innost’ dfia 15. 08. 2013.

V Radéstke dria 26. 07. 2013

Vyvesen4 na tiradnej tabuli obce: 02. 07. 2013
Schvélend na rokovani OZ 26.07. 2013
vyvesen4 na iradnej tabuli obce: 26. 07.2013
Utinna: 15.08.2013



